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Benutzerhandbuch EA Administratoren

Das Handbuch fiir Administratoren der Applikation EA Datenaustausch mit China (EACN)
beschreibt die folgenden Aktionen:

e Selbstregistration 2
e Ursprungserklarungen hochladen 4
e Ursprungserklarungen suchen 6
e Ursprungserklarungen annullieren 7
e Neue Benutzer erfassen 8

e Benutzer deaktivieren 9



Selbstregistration

Die Selbstregistration muss nur einmal durch den als Administrator bestimmten Mitarbeiter ausge-
fuhrt werden.

1. Offnen Sie die Seite der Selbstregistration.
(Link, aktiv ab 16. Juni 2014).

2. Wabhlen Sie rechts die gewiinschte Sprache.

3. Geben Sie Ihre EA-Nummer, lhr gewiinschtes Kiirzel (2-5 Zeichen) und Ihre Personalien ein.
Die Mobiltelefonnummer wird ausschliesslich fur den Passwort Reset verwendet.

4. Klicken Sie auf ,Registrieren®.

de | it

Erméchtigter Ausfiihrer a
Exportateur Agréé

Esportatore Autorizzato

EA Datenaustausch mit Ghina

Um die Applikation EA Datenaustausch mit Ghina (EAL‘/\D m.'lzen Zu kénnen, mossen Sie sich zuerst mit [hrer EA- onlichen Angaben als
registrigren. Das nach der generierte A ben senden Sie bitte unterschrigben per Post oder E-Mail an die im Scnremen angegebene Zo!!kmsdtmkn on.
Die if diemt iesslich dazu, lhnen bef einem alifélligen Verlust ein neues Passwort zuzustellen.

EA-Nummer: E-Mail:

Firmenname E-Mail wiederholen:

Kirzel: Passwort:

Benutzemname: Passwort
wiederholen:

Vomame:

Nach [_ + Es muss aus mindestens & Zeichen,

fachname . + daven je mindestens 1 Kleinbuchstabe,

Passwortrichtiinien y .

Mobiltelefonnummer r— - 1Gr und 2 nichtalpr Zeichen

(bspw. Zahlen oder Sonderzeichen) bestehen.

chief n 2

1 m-.. G»

Registrieren aen

5. Klicken Sie auf ,Antragsschreiben herunterladen®.

EA Datenausiausch mif China

Sie haben sich erfolgreich als Administrator registriert.

Bitte unterschreiben Sie das Antragsschreiben und senden Sie es per Post oder E-Mail an die im Schreiben angegebene Zollkreisdirektion. Diese wird nach Erhalt des Schreibens Ihr Login EACN
freigeben und Sie entsprechend benachri

= Anfragsschreiben herunterladen
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6. Senden Sie das Dokument unterschrieben und mit Firmenstempel an die zustandige
Zollkreisdirektion (Email- und Postadresse werden automatisch aufgedruckt).

Ermachtigter Ausfiihrer
Exportateur Agréé
Esportatore Autorizzato

Sehr geehrtel/r Dominik Meier

Sie haben am 02.04.2014 erfolgreich die Selbstregistrierung als Administrator lhrer Firma in

Eidgenossisches Finanzdepartement EFD
Eidgendssische Zollverwaltung EZV

der Applikation EA Datenaustausch mit China (EACN) vorgenommen.
Zur Aktivierung des unten aufgefihrten Accounts bitten wir Sie, dieses Dokument

unterschrieben per Post oder eingescannt per E-Mail an die folgende Adresse zu senden:

Zollkreisdirektion Basel
Sektion Tarif und Veranlagung

Postfach 666
4010 Basel

E-Mail: zentrale.ditarif@ezv.admin.ch
Betreff der E-Mail: Freigabe Login EACN

Antrag zur Aktivierung Login EACN

Firmenname Test Handbuch

Nachname Meier

Vorname Dominik

E-Mailadresse 'dominik.meier@ezv.admin.ch
EA-Nummer 11111

Benuizername 111110oMe

Dratum: Unterschrift & Firmenstempel:

Die Zollkreisdirektion Basel wird nach Erhalt des Dokumentes |hr Login EACHN freigeben.
Nach erfolgter Freigabe kéinnen Sie als Administrator weitere Personen Ihrer Firma als User

in EACN registrieren, ohne dass eine Freigabe der Zollkreisdirektion erforderlich ist.

Um unbefugte Zugriffe auf lhre Daten zu verhindemn, hitten wir Sie, lhre User aktiv zu
verwalten und die User auf den bewussten Umgang hinzuweisen. Dies heinhaltet unter

anderem das Entfernen von inaktiven Usern sowie den periodischen Wechsel von

Passwortemn.

Die Zollkreisdirektion informiert Sie tber die erfolgte Aktivierung/Freigabe des Login EACN.
Danach konnen Sie die Applikation EA Datenaustausch mit China fur die Ubermittlung der
Ursprungserklarungen nutzen.
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Ursprungserklarungen hochladen

Jeder User oder Administrator eines EA kann Ursprungserklarungen hochladen

1. Offnen Sie die Seite der Applikation EA Datenaustausch mit China
(Link aktiv ab dem 1. Juli 2014).

2. Wabhlen Sie rechts die gewiinschte Sprache.

3. Geben Sie lhre Benutzer-ID (= Benutzername gemass Antragsschreiben) und Passwort ein
und klicken Sie auf “Senden®.

Schweizerische Fidgenossenschaft —

0 Confédération sulsse Eidgendssische Zollverwaltung EZV
Confegerazione Svizzera d 4
Confederaziun svizra : y = ~=EllgENPssisches Finanzdepartement EED

Startseite | Kontakt DelFrin

Erméchtigter Ausfiihrer
Exportateur Agréé
Esportatore Atorizzato

EA Datenaustausch mit China
Willkommen bei der Applikation EA Datenaustausch mit China, welche fiir die elektronische Ubermittlung der von

Ermachtigten Ausfilhrern ausgsfertigten Ursprungserklarungen im Rahmen des Freihandelsabkommens
zwischen der Schweiz und China bestimmt ist

Login

Bitte melden Sie sich mit Ihrer Benutzer-ID und Ihrem Passwort an

Benutzer-ID

Passwort

Senden

¥ Passwort vergessen oder gesperrt?
e Handbuch

Servicedesk

Beim ersten Einloggen missen Sie Ihr Passwort &ndern, da es sich um ein Initialpasswort handelt.

4. Wahlen Sie das Menu ,Ursprungserklarungen® aus.

EA Datenaustausch mit China

g
Startseite | Kontakt | Hiffe Logout | Passwort andem | 01665dome | de | 1r | it

| Startseite | Ursprungserkisrungen | Benutzermanagement

bei der ikation EA D: mit China
Die Applikation erlaubt es den EA, die Seite des | welche die L enthalt, als PDF Zu Ubermitteln.,
Der EA ist fiir das Ubermitteln korrekter Daten selbst verantwortlich. Werden die Daten nicht, nicht korrekt oder nicht zeitgerecht ibermittelt. kann dies bei der Einfuhrabfertigung in China zu

entsprechenden Umtrieben filhren.

Das genaue Vorgehen sowie weitere Informationen zur Amwendung dieser Applikation sind den im Intemet ichten D: Anleitung und 2u entnehmen

EACN 0.3-62
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5. Klicken Sie auf ,Datei hochladen®.

Datei hochladen

Bereits ibermittelte Ursprungserklarungen suchen

Datum von Datum bis

01.03.2014 31.03.2014

Status:

(uswanen |~

Ursprungserkldrungen suchen Zurlicksetzen
Dateiname & Beschreibung Erstellungsdatum & Status <

o= 01666201411080000000001 31.03.14 10:10 Storniert
oa 01666201404250000012300 Test doppelt hochladen 2503.14 1428 Gesendet
o= 01666201405250000011234 25.03.14 1413 Gesendet
oa 01666201405250000001234 25.03.14 14.09 Storniert
o= 01666201406010000012345 Beispiel Handbuch 24.03.14 13:53 Gesendet

(10f1) 1 10 [7]

6. Klicken Sie auf ,Wahlen*.

7. Wahlen Sie das entsprechende Dokument aus lhrem Computer aus.

8. Klicken Sie auf ,Offnen*.

9. Sie haben die Mdéglichkeit einen beliebigen Text im Feld ,Beschreibung® zu erfassen.

10. Klicken Sie auf ,Senden”.

Datei hochladen x

Beachten Sie folgende Punkte:

« Datgiformat muss pdf sein
q « Dateiname muss 23 Zeichen lang sein und folgende Struktur aufweisen
EA-Nummer: 345|Datum: 1. Februar 2015
| 000008976
Dokumentname: D0000x8976
* Maximale Dateigrosse betragt 500kb
= Die Bildaufidsung muss mindestens 200ppi betragen

+ Wahlen
Ursprungserklarung:

Beschreibung:

350 Zeichen verbleiben

Senden chen

Ist die hochgeladene Datei korrekt, wird Sie automatisch nach China Gbermittelt und in der
Ubersicht mit einer Statusmeldung (z.B. ,Gesendet") angezeigt.
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Ursprungserklarungen suchen

Befolgen Sie die Schritte 1 bis 4 des Kapitels ,Ursprungserklarungen hochladen®.

1. Wahlen Sie den gewlinschten Zeitraum
2. und / oder einen gewlinschten Status (z.B. ,Akzeptiert®) aus.

3. Klicken Sie auf ,Ursprungserklarungen suchen®.

Die Ursprungserklarungen aus dem gewahlten Suchraster werden angezeigt.

4. Klicken Sie auf die gewiinschte Ursprungserklarung, um die Detailansicht anzuzeigen.

Ursprungserklérung hochladen und dbermitfeln

Datei hochladen

Bereits iibermitielte Ursprungserklgrungen suchen

Datum von Datum bis:
[01.03.2014 [31.03.2014
Status:

Auvswahlen i1 |
Ursprungserklarungen suchen asetzen
Dateiname & Beschreibung Erstellungsdatum < Status &
s 01666201411080000000001 31.03.14 1010 Storniert
wa 01666201404250000012300 Test doppelt hochladen 25.03.14 14:28 Gesendet
<= 01666201405250000011234 25.03.14 1413 Gesendet
wa 01666201405250000001234 25.03.14 14:09 Storniert
o 01666201406010000012345 Beispiel Handbuch 24.03.14 13:53 Gesendet

(10f1) 7] 10 [+]

Die Detailansicht zeigt die Vorschau der Ursprungserklarung sowie eine Aktionshistory (Log).

Ursprungserklarung

< Ursprungserklarungen
wa 11177201404020000000123
Status: Hochgeladen

B Beschreibung
Ursprungserkldrung stornieren
Rechnung Log
Art Datum Benutzername
Hochgeladen 02.04.14 11:38 11111DoMe

Nicht gesendet 02.04.14 11:36 11111DoMe
Rechnung-Nr. 123

Datum 02.04.2014

1. Pesition Handblcher 10.-
Total 0
"Serial-No. 11111201404020000000123
The experter of the products covered by this document (registration No 1 1111) declares that, except

where othenwise clearly indicated, these products are of Swiss preferential origin acconding to the
China-Switzerland FTA.
This exparter is legally responsible d authenticity of what is declared ahave.”
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Ursprungserklarungen annullieren

Befolgen Sie die Schritte 1 bis 4 des Kapitels ,Ursprungserklarungen suchen®.

1. Klicken Sie auf ,Ursprungserklarung stornieren®.

Ursprungserkldrung

- _Ursprungserklarungen
e 11171201404020000000123
Status: Hochgeladen

Rechnung

Rechnung-Nr. 123

Datum 02 04 2014

1. Position Handblcher

“Serial-No. 1 1111201404020000000123

China-Switrerland FTA.

The exparter of the products covered by this document (registration No 11111} declares that, except
where otherwise clearly indicated, these products are of Swiss preferential origin according to the

This exporter is legally for the and ity of what is declared above.”

Beschreibung

Ursprungserklarung stornieren

1

Log
Art Datum Benutzemame
Hochgeladen 02.04.14 11:36 11111DoMe
Nicht gesendet 02.04.14 11:36 11111DoMe

719



Neue Benutzer erfassen

Melden Sie sich als Administrator bei der Applikation EA Datenaustausch mit China an (ana-
log Schritte 1 bis 3 der Beschreibung ,Ursprungserklarungen hochladen®).

1. Wahlen Sie das Meni ,Benutzermanagement® aus.

EA Datenaustausch mit Chinal

Starsete | Kontakt | Hite

| Startseite | Ursprungserklirungen | Benutzermanagement

bei der Applikation EA mit China

Logout | Passwort andem | 016ssdome |de | 1| 1

Die Applikation erlaubt es den EA, die Seite des - iers, welche die L enthalt, als PDF hochzuladen und zu dbermitteln.

Der EA et fir das Ubermit Daten salbst lich. Werden die Daten nicht, nicht korrekt oder nicht zeitgerecht absrmittelt, kann dies bei der Einfuhrabfertigung in China zu
entsprechenden Umtrieben fuhren.

Das genaue Vorgehen sowie weitere Informationen zur Anwendung dieser Applikation sind den im Internet versffentiichten Dokumenten Anleitung und |nformationsschreiben zu entnehmen.

EACN 0.3-62

2. Geben Sie das gewiinschte Kiirzel (2-5 Zeichen) und die Personalien ein.
Die Mobiltelefonnummer wird ausschliesslich fir den Passwort Reset verwendet.

3. Vergeben Sie ein Initialpasswort, welches Sie ihrem User bekannt geben.

4. Wahlen Sie den Benutzertyp aus.
(Benutzer: kann Ursprungserklarungen hochladen und stornieren; Administrator: kann zusatzlich neue User erfassen)

5. Klicken Sie auf ,Registrieren®.

Neue Benuizer erstellen

Kurzel: E-Mail: [— a
Benutzemame: E-Mallwiegemolen: [ |

Vorname: [— Passwaort: [—

Nachname [_ Passwart wiederholen: [—
Mobiltelefonnummer. r_ Benutzertyp: ®) Benutzer Administrator

Teilen Sie ihrem Mitarbeiter das Initialpasswort sowie seinen Benutzernamen mit. Beim ers-
ten Einloggen in die Applikation EA Datenaustausch mit China wird der Benutzer aufgefor-
dert, ein neues Passwort einzugeben.
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Benutzer deaktivieren

Melden Sie sich als Administrator bei der Applikation EA Datenaustausch mit China an (ana-
log Schritte 1 bis 3 der Beschreibung ,Ursprungserklarungen hochladen®).

1. Wahlen Sie das Menu ,Benutzermanagement® aus.

Stariseite | Kontakt | Hilfe

[ Startseite | Ursprungserkisrungen | Benutzermanagement

bei der Applikation EA

Die Applikation erlaubt es den EA, die Seite des

Der EA ist fur das Ubermit Daten selbst

EA Datenaustausch mit Chinal

Logout | Passwort andem | 016ssdome | d | 1| 1

enthalt, als PDF hochzuladen und zu Gbermitteln.

entsprechenden Umtrieben fuhren.

lich. Werden die Daten nicht, nicht korrekt oder nicht zeitgerecht ubermitielt, kann dies bei der Einfuhrabfertigung in China zu

Das genaue Yorgehen sowie weitere Informationen zur Anwendung dieser Applikation sind den im Intemet veroffentiichten Dokumenten Anleitung und Informationsschreiben zu entnehmen.

EACN 0.3-62

2. Wahlen Sie beim entsprechenden User den ,Bearbeitungsmodus* aus.

Neve Benuizer erstellen
Kirzel:
Benutzername:

Vorname:
Nachname:
Mobiltelefonnummer:

Registrieren Abbrechen

Besiehende Benuizer mulieren
Benutzername &
11111DoMe

11111User

E-Mail: )
E-Mailwiedernolen: [ |
Passwort: [—
Passwort wiederholen: r—

Benutzertyp: & Benutzer Administrator

3. Entfernen Sie das Hakchen aus der Checkbox.

4. Bestétigen Sie Ihre Anderung mit dem v oder verwerfen Sie diese mit X.

Neue Benuizer ersiellen
Karzel:
Benutzername:
Vorname:
Jr——
Nachname:

Mobiltelefonnummer:

Registrieren Abbrechen

Bestehende Benuizer mutieren
Benutzername &
11111DoMe

11111User

E-Mail: [—
E-Malwiedernolen: [ |
Passwort: [—
Passwaort wiederholen: r—

Benutzertyp: '® Benutzer Administrator

Aktiv &

o o0
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